Znak sprawy: PZ-POR-A.213.3.5.2025

Zatacznik nr 1 do SWZ

1.0pis przedmiotu zamoéwienia

1.1 Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug sprzatania pomieszczen siedziby

Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w Poznaniu

oddziat w Lesznie przez okres 12 miesiecy poczawszy od 01 pazdziernika 2025r.

do 30 wrzesnia 2026 r. Lokalizacja obiektu: ul. Spotdzielcza 2H, 64-100 Leszno.

Pomieszczenia siedziby zlokalizowane sg na parterze i pierwszym pietrze.

1.2 Powierzchnie objete ustugg sprzatania: catkowita powierzchnia objeta

ustuga 417 m?

1)
2)

3)

4)

5)
6)

Powierzchnia pomieszczen biurowych: ok. 247 m? (+/- 2 m?)

Powierzchnia pomieszczen higieniczno-sanitarnych (toalety): ok. 24 m?
(+/- 2 m?)

Powierzchnia pomieszczenia socjalnego (kuchnia + pomieszczenie techniczne):
ok. 11 m? (+/- 0,5 m?)

Powierzchnia sali konferencyjnej: 31 m? (+/- 2 m?)

Powierzchnia serwerowni 16 m? (+/- 2 m?)

Powierzchnia ciggéw komunikacyjnych - korytarze ok. 56 m? (+/- 2 m?) oraz

klatka schodowa od parteru do pierwszego pietra ok. 32 m? (+/- 0,5 m?)

1.3 Rodzaje powierzchni do sprzatania:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

Podtogi w pomieszczeniach biurowych + sala konferencyjna: wyktadzina PCV,
Podtogi ciggéow komunikacyjnych (korytarze): ptytki gres,

Podtogi i $ciany w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych (toalety): ptytki gres,
Podtogi w pomieszczeniach socjalnych: ptytki gres,

Drzwi do pomieszczeh biurowych: okleina drewniana

Drzwi oddzielajgce przestrzen w korytarzach: czesciowo przeszklone

Drzwi wejs$ciowe: PCV,

Okna PCV o wymiarach: 180cm x 164 cm — 24 szt., 60cm x 57cm - 4szt.,

ZAKRES SPRZATANIA
KORYTARZE:
1) Mycie i konserwacja posadzek gresowych/PCV,
2) Utrzymanie w czystosci wycieraczek;
3) Odkurzanie poreczy schodowych, barierek,
4) Utrzymanie w czystosci drzwi, przeszklen,



5) Utrzymanie w czystosci sprzetéw znajdujacych sie na korytarzach oraz mebli (stoliki,
gasnice) - z wyjatkiem sprzetu komputerowego,

6) Sprzatanie po ewentualnych awariach,

TOALETY:

1) Odkurzanie i mycie posadzek;

2) Utrzymanie w czystosci umywalek, sedeséw, pisuaréw, luster, pojemnikow na: papier
toaletowy, reczniki papierowe, mydto w ptynie oraz koszy na odpadki;

3) Biezace uzupetnianie mydia w ptynie, papieru toaletowego, recznikéw papierowych,

4)
5)
6)
7

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

odswiezaczy powietrza, kostek czyszczgcych do WC;
Oproznianie koszy na $mieci i wymiana workow na $mieci;

Mycie ptytek ceramicznych;

Usuwanie biezgcych zabrudzenh scian mozliwych do wyczyszczenia;

Sprzagtanie po ewentualnych awariach.
POMIESZCZENIA BIUROWE:

Odkurzanie i mycie posadzek,

Odkurzanie mebli, wszelkich urzgdzenh (z wyjatkiem sprzetu komputerowego);

Oproéznianie i utrzymanie w czystosci koszy na smieci, niszczarek;

Utrzymanie w czystosci drzwi, parapetow;
Uzywanie srodkéw do konserwacji mebli;
Odkurzanie mebli tapicerowanych;
Odkurzanie aparatow telefonicznych;

Usuwanie biezgcych zabrudzenh scian mozliwych do wyczyszczenia,

Sprzatanie po ewentualnych awariach,
10) Mycie okien od wewnatrz i na zewnatrz,
POMIESZCZENIA SOCJALNE:

1) Oprdznianie i utrzymanie w czystosci koszy na $mieci;
2) Odkurzanie i mycie posadzek;

3) Utrzymanie w czystosci zlewu i blatéw kuchennych;

4) Mycie lodéwki, kuchenki mikrofaloweyj;

5) Sprzatanie po ewentualnych awariach.

HARMONOGRAM PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI WYKONAWCY:

Lp.

Opis podstawowych czynnosci

Czestotliwosé

Wykonawcy

W tygodniu

W miesigcu

W roku

1.

czyszczenie, usuwanie zabrudzen
oraz pielegnacja za pomoca
odpowiednich srodkow wszystkich
mebli w szczegdlnosci biurek,
stotéw, szaf (o ile nie lezg na nich
dokumenty, jezeli lezg to wolne
przestrzenie). Meble wykonane z
ptyt widrowych laminowanych i
okleiny naturalnej

3

X

mycie podtdg srodkami
Cczyszczacymi,

usuwanie kurzu z urzadzen
biurowych,

utrzymywanie w czystosci
powierzchni szklanych wewnatrz
budynku (lustra, drzwi),




5. opréznianie i wynoszenie X
zawartosci koszy na Smieci we
wszystkich pomieszczeniach wraz
z wymiang workow na $mieci
(kosze na $mieci o pojemnosci 35I
ok. 25 szt., o pojemnosci 60l ok. 4
szt.),

6. opréznianie i wynoszenie X
zawartosci 3 niszczarek
dokumentéw (1 niszczarka z
pojemnikiem 120l, 2 niszczarki z
pojemnikiem 60I) - wynoszenie
$cinek, wymiana workow,

7. mycie i dezynfekcja Srodkami X
czyszczacymi i antybakteryjnymi
armatury oraz urzadzen
sanitarnych (w tym muszli
klozetowych - 4 szt., umywalek —

4 szt., pisuary — 2 szt.,
zlewozmywak — 2 szt.).

8. biezgce uzupetnianie mydta w X
ptynie, recznikow papierowych,
papieru toaletowego w
pomieszczeniach higieniczno-
sanitarnych,

9. utrzymanie w czystosci X
powierzchni parapetow
wewnetrznych

10. | utrzymanie w czystosci stolarki X
drzwiowej

11. | usuwanie kurzu z mebli X
tapicerowanych (krzesta, fotele
biurowe)

12. | mycie glazury $ciennej — w miare X
potrzeb usuwanie plam i zaciekow

13. | czyszczenie pojemnikow na X
mydto, papier toaletowy i reczniki
papierowe

14. | mycie lodowki i szafek 2
kuchennych
(szafki w 2 pomieszczeniach
socjalnych, 2 lodéwki)

15. | czyszczenie kuchenki X
mikrofalowej (2 kuchenki
mikrofalowe)

16. | mycie okien od $rodka i na 2
zewnatrz (okna PCV o wymiarach: wiosnal/jesien
180cm x 164 cm —

24 szt., 60cm x 57cm - 4szt.).
17. | zaktadanie preparatéw X

dezynfekujgcych / zapachowych w

pomieszczeniach sanitarnych

1.4 Wykonawca do realizacji przedmiotu zamowienia uzywaé bedzie wlasnego sprzetu,

materiatdéw i przyrzadow.




1.5 Wykonawca do realizacji przedmiotu zamdwienia uzywacC bedzie wiasnych Srodkéw
czystosci. Uzywane srodki czysto$ci muszg by¢ dobrej jakosci, odpowiednie do rodzaju
powierzchni czyszczonej, muszg posiada¢ odpowiednie zezwolenia, atesty
dopuszczajgce do stosowania w Polsce, w tym do stosowania w pomieszczeniach, w
ktérych przebywajg ludzie, muszg odpowiada¢ wszelkim obowigzujgcym przepisom
prawa w tym w zakresie bezpieczenstwa uzytkowania, ochrony zdrowia i sSrodowiska.

1.6 Wykonawca zapewni takze art. higieniczne tj. papier toaletowy, reczniki papierowe do
rgk oraz mydto w ptynie.

1.7 Srodki higieniczne:

a) Reczniki papierowe — minimalne parametry: dostosowanymi do podajnikéw typu
MERIDA lub produkt réwnowazny w zakresie podanych parametréow — sktadane w
»V”, 0 wymiarach 20x25cm, bezzapachowy, min. 1 warstwowe, zielone,

b) Papier toaletowy - minimalne parametry: dostosowanymi do podajnikow firmy typu
MERIDA Ilub produkt rownowazny w zakresie podanych parametréw — Srednica
papieru 19 cm, szerokos¢ rolki 9 cm, Srednica tulei 6 cm, jednowarstwowy,
bezzapachowy,

c) Mydto w ptynie — minimalne parametry: wiasciwosci bakteriobojcze, naturalne Ph.

1.8 Wszystkie wymienione produkty muszg by¢ dostosowane do zamocowanych w obiekcie
podajnikow (typu MERIDA).
llo$¢ podajnikow:

- do mydta: 4 szt.,
- do papieru toaletowego: 4 szt.,
- do recznikow: 4 szt.

1.9 Zamawiajgcy, w kazdym czasie ma prawo zazgda¢ od Wykonawcy listy uzywanych
srodkéw, materiatéw i art. higienicznych oraz udokumentowania spetniania wymogéw
okreslonych w pkt. 1.5.

1.10 Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia osOb sprzgtajgcych w odziez
ochronng, roboczg, srodki ochrony indywidualnej — zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa, zasadami BHP, kartami charakterystyki stosowanych
Srodkow.

1.11 Ustugi sprzgtania bedg swiadczone w dni robocze w uzgodnionych godzinach w
przedziale czasowym 11.30-15.30. Przez dni robocze, Zamawiajgcy rozumie dni od
poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych wskazanych w ustawie z
dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1920 ze
zm.).

1.12 Prace sprzatajgce muszg by¢ wykonywane w sposob rzetelny i profesjonalny.
Wykonawca powinien posiadac¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac
odpowiednim potencjatem technicznym i kadrowym do wykonania przedmiotu
zamowienia.

1.13 Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nieodptatnego udostepnienia Wykonawcy Zzrodta
poboru energii elektrycznej oraz wody — niezbednych do realizacji przedmiotu umowy
oraz do udostepnienia pomieszczenia, w ktorych bedzie mogt przechowywac sprzet i
materiaty stuzgce do realizacji przedmiotu zaméwienia.

1.14 W ofercie nalezy przewidzie¢c wykonanie wszelkich niezbednych przygotowan,
zaopatrzenia w srodki i materiaty do prawidlowej pracy i kompleksowej realizacji
zamowienia.



1.15W oddziale Okregowego Inspektoratu Pracy w Lesznie zatrudnionych jest
23 pracownikéw, jednoczesnie w okresie trwania umowy Srednio dziennie przebywac
bedzie okoto 13 pracownikéw oraz przyjmuje sie okoto 15 interesantow.

1.16 Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce minimum 1
osoby, wykonujgcej czynnosci bedgce przedmiotem zamowienia, na podstawie umowy
0 prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tj.
Dz. U z 2023 r., poz. 1465 ze zm.), w minimalnym wymiarze pracy 1/2 etatu, z
uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z
2020, poz. 2207 ze zm.). Wymdg zatrudnienia na podstawie umowy o prace dot.
minimum 1 osoby wykonujgcej ustugi sprzatania. Wykonawca przedstawi stosowne
oswiadczenie w powyzszym zakresie (potwierdzajgce spetnianie postawionego

wymogu).



